Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
16.11.2021 r.

OGLASZA KONKURS
na wykonywanie prac porzadkowych

Zapraszamy firmy sprzgtajgce do sktadania ofert na wykonywanie prac porzgdkowych w budynku
zajmowanym przez Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest wytaczone ze stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
wymienionej ustawy (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), gdyz wartos¢ szacunkowa zamodwienia
jest mniejsza niz 130 000 zt.

Przedmiotem konkursu jest wykonywanie prac porzgdkowych — utrzymanie w czystosci korytarzy,
toalet oraz pomieszczen biurowych w budynku mieszczgcym sie w Ozarowie Mazowieckim przy
ul. Poznanskiej 131A w okresie od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Wykaz powierzchni oraz czestotliwos¢ ich sprzatania i zakres prac porzgdkowych stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Prace porzgdkowe zostang wykonane przez Wykonawce i zatwierdzone przez Zamawiajgcego
na podstawie kazdorazowej oceny dokonanej przez osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.
Zaopatrzenie w srodki czystosci, worki na Smieci oraz sprzet sprzatajgcy odbywac sie bedzie
na koszt Wykonawcy.

Firmy zainteresowane wspétpracg z Urzedem Pracy prosimy o sktadanie ofert:
1. drogag elektroniczng wabl@praca.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujgc

,Oferta — Prace porzagdkowe”,
2. za pomocg poczty tradycyjnej na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 131A

05-850 Ozaréw Mazowiecki

3. osobiscie, w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta — Prace porzagdkowe”.

Oferty powinny zawierac¢:
1. dane Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby do kontaktéw roboczych,
2. koszt miesieczny w/w ustugi.

Nieprzekraczalny termin sktadania ofert wyznacza sie na 30.11.2021 r. Decyduje data wptywu.
W przypadku pytan prosimy o kontakt z pracownikiem Urzedu tel.: (22) 725-42-91
w. 101.


mailto:wabl@praca.gov.pl

ZALACZNIKNR 1

Wykaz powierzchni wraz z czestotliwoscig ich sprzatania i zakres prac porzadkowych

1) Sprzatanie codzienne okoto 300 m?,

a) pomieszczenia sanitarne:

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

mycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemnikow:
na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe, suszarki do rak),

czyszczenie luster,

wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzadzeh sanitarnych (muszli
klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych, desek klozetowych, pisuarow),
mycie kafli Sciennych,

usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,

utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,

usuwanie zabrudzen z wigcznikdéw swiatta oraz kontaktéw,

oproznianie i umycie pojemnikdw na odpadki, koszy na Smieci oraz uzupetnianie
workow na Smieci,

usuwanie pajeczyn,

uzupetnianie pojemnikow na papier toaletowy (biaty) i reczniki papierowe
oraz dozownikow z mydtem w ptynie lub piance, kostki zapachowe w kazdej misce

ustepowej ( w zaleznosci od potrzeb), uzupetnienie odswiezaczy powietrza,

b) pomieszczenia socjalne:

oproznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich mycie, uzupetnianie workodw,
wycieranie kurzu z mebli, oscieznic drzwiowych, parapetoéw, klamek,

usuwanie zabrudzenh z wigcznikéw swiatta,

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

mycie zlewozmywaka, krzeset, stotu,

utrzymanie w czystosci mikrofaléwki,

c) korytarze, klatki schodowe:

oproznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workow,
mycie drzwi szyb oszklonych,

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi, schodow,

odkurzanie poreczy na klatce schodowej,

usuwanie pajeczyn,

mycie drzwi, oscieznic drzwiowych, klamek,

usuwanie zabrudzen z wigcznikdéw sSwiatta,



e wycieranie kurzu z mebli znajdujgcych sie na korytarzu.

2) Sprzatanie 3 razy w tygodniu (co drugi dzien) okoto 400 m?,
a) pomieszczenia biurowe:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,
e wycieranie kurzu z mebli,
e wycieranie kaloryferéw z kurzu,
e usuwanie zabrudzen z wigcznikdw Swiatta,
e Scieranie kurzu z parapetow,
e usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,
e oproznianie koszy na sSmieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workéw,

e oprdéznianie niszczarek.

3) Sprzatanie 1 raz w tygodniu okoto 160 m?,
a) archiwum:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

e Scieranie kurzu z mebli,

e opréznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnienie workow,

e usuniecie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych, wtgcznikow
Swiatta,

b) piwnica, korytarze na poziomie -1:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi, schodow,

e Scieranie kurzu z mebli,

e oproznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workéw,

e usuniecie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych, wtgcznikow
Swiatta,

c) toaleta na poziomie -1:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

e mycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemnikow:
na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe, suszarki do rgk),

e czyszczenie luster,

e wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych (muszli
klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych, desek klozetowych, pisuarow,
prysznicéw),

e mycie kafli $ciennych,

e usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,



utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,

usuwanie zabrudzen z wigcznikéw Swiatta oraz kontaktéw,

oproznianie i umycie pojemnikow na odpadki, koszy na $mieci oraz uzupetnianie
workow na smieci,

usuwanie pajeczyn,

uzupetnianie pojemnikbw na papier toaletowy (biaty) i reczniki papierowe
oraz dozownikéw z mydtem w ptynie lub piance, kostki zapachowe w kazdej misce

ustepowej ( w zaleznos$ci od potrzeb), uzupetnianie odswiezaczy powietrza.

4) Sprzatanie 1 raz w miesigcu,

wycieranie i rozmrazanie dwoéch lodowek.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgadzenie
o ochronie danych - Dz. Urz. UE L Nr119/1), zwane dalej RODO informuje, iz:

1) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego.
Mozliwosci kontaktu:
a) Listownie: Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego,
ul. Poznanska 131A, 05-850 Ozaréw Mazowiecki.
b) Elektronicznie: za pomocg platformy e-PUAP
c) Telefonicznie: 22 725-42-91.

2) Funkcje Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego petni Pan Arkadiusz Zielinski, z ktbrym mozna sie skontaktowac pod adresem e-mail:
iod@pupblonie.pl.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym
z konkursem na wykonywanie prac porzgdkowych.

4) Odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa
oraz inne podmioty z ktérymi administrator posiada stosowne zapisy o powierzeniu danych.

5) Parnstwa dane osobowe bedg przechowywane w czasie niezbednym do ich przetwarzania zgodnie z
obowigzujgcg Instrukcja kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego oraz Jednolitym rzeczowym wykazem akt Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego.

6) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

7) Posiadajg Panstwo prawo:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8) Nie przystuguje Panstwu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

Elektronicznie

Anna podpisany przez
. . __. AnnaRaszkiewicz;
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