Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
w dniu 17.11.2021 r.

OGLASZA KONKURS
na kompleksowga obstuge w zakresie ochrony danych osobowych
w tym petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Zapraszamy firmy do skfadania ofert na kompleksowg obstuge w zakresie ochrony danych
osobowych w tym petnienie funkgji Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest wytgczone ze stosowania ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 1129 ze zm.) na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, gdyz wartos¢ szacunkowa zaméwienia jest mniejsza
niz 130 000,00 zt.
Przedmiotem konkursu jest kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych osobowych,
w tym petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Powiatowym Urzedzie Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w tym:
1. Aktualizacja Polityki Bezpieczenstwa oraz kontrola przestrzegania okreslonych w niej zasad.
2. Biezgca aktualizacja wspodlnie z ASI instrukcji zarzadzania systemem informatycznym

stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i kontrola przestrzegania wynikajgcych z niej

zasad.
3. Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych.
4. Zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja os6b

upowaznionych, w tym:

a) prowadzenie i aktualizacja ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych,
b) nadawanie i odbieranie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
c) prowadzenie szkoleh dla pracownikdw z zakresu danych osobowych potwierdzonych
zaswiadczeniami — co najmniej 2 razy w roku w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Nadzo6r nad przestankami przetwarzania danych osobowych:

a) legalnosci,

b) celowosci,

C) merytorycznej poprawnosci i adekwatnosci danych,

d) ograniczenia czasowego.
6. Wspotpraca z ASI oraz uprawnionymi pracownikami w zakresie zabezpieczenia obszaru

przetwarzania danych osobowych:

a) zabezpieczenie fizyczne,

b) zabezpieczenie organizacyjne,

c) zabezpieczenie logiczne.
7. Wsparcie przy udostepnianiu, powierzaniu danych osobowych oraz spetnieniu obowigzku

informacyjnego:

a) wsparcie procesu udostepniania dokumentéw zawierajgcych dane osobowe,

b) wsparcie w procesie powierzania danych osobowych innym podmiotom,



C) tworzenie oraz opiniowanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,
d) pomoc przy aktualizacji klauzul informacyjnych.

Obstuga incydentéw ochrony danych osobowych.

Wspétpraca z organem nadzorczym.

10. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

11. Obecnos¢ I0OD w trakcie kontroli z UODO.

12. Sporzadzanie sprawozdan dla ADO w zakresie zgodno$ci przetwarzania danych
osobowych z przepisami prawa.

13. Wsparcie w zakresie ochrony danych osobowych w zwigzku z m.in. nizej wymienionymi
aktami prawnymi:

a) ustawg o dostepie do informaciji publicznej,

b) kodeksem postepowania administracyjnego,

c) kodeksem pracy,

d) ustawg o swiadczenie ustug drogg elektroniczna,

e) ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Ustuga $wiadczona bedzie przez Wykonawce:
a) w formie dyzuréw realizowanych przez jeden dzien kazdego tygodnia przez 3 godziny
zegarowe w siedzibie Zamawiajgcego,
b) przez pozostate dni w tygodniu w formie konsultacji, porad poprzez kontakt telefoniczny
oraz za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail w godzinach od 7:30
do 15:30.
llekro¢ jest mowa o dniach, oznacza to dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7:30 do 15:30.
W trakcie realizacji ustugi sposob ich $wiadczenia moze ulec zmianie, stosownie do uzgodnien

Stron potwierdzonych na pismie w formie aneksu do umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu:
O zaméwienie moga stara¢ sie Wykonawcy, ktorzy potwierdza, ze:

a) posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w szczegdlnosci wiedze fachowg na temat
prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych (m.in. -certyfikaty,
zaswiadczenia, dyplomy),

b) nie byt karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz wobec ktorej nie jest
prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe (o$wiadczenie).

c) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia i wykaza,
iz w okresie ostatnich 3 lat Swiadczyli ustuge w zakresie petnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych/Administratora Bezpieczenstwa Informacji w co najmniej 5 jednostkach
samorzadu terytorialnego, w tym co najmniej 2 Urzedach Pracy (referencje lub inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego byty wykonywane wskazane

ustugi nie starsze niz 3 lata).



Termin realizacji zamowienia:

Umowa na okres od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
Firmy zainteresowane wspétpraca z Urzedem Pracy prosimy o sktadanie ofert:
1. drogag elektroniczng wabl@praca.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujgc

,obstuga ODO.”,
2. za pomocg poczty tradycyjnej na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 131A
05-850 Ozarow Mazowiecki
3. osobiscie w pokoju nr 128, w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,,obstuga ODO”.

Oferty powinny zawierac:
1. dane Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby do kontaktéw roboczych
2. cennik w/w ustug

Nieprzekraczalny termin skfadania ofert wyznacza sie na 01.12.2021 r. Decyduje data wptywu.
W  przypadku pytan prosimy o kontakt z pracownikiem Urzedu tel.: (22) 725-42-91
w. 100.

Elektronicznie
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