……………………………………..
Miejscowość i data

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczące zorganizowania 
i przeprowadzenia szkolenia pod nazwą ………………………………………………...…
……………………………………………………………………………………….……….…dla …………….. osoby/osób składam/y niniejszą ofertę. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach i za cenę określoną w załączonych dokumentach. 

Dane instytucji szkoleniowej:
Nazwa instytucji: ……..……………..………………………………………………...………
Adres instytucji: …..………………………………………………………...…………………
Nr telefonu …………………………………… E-mail: ………….……..……………………
REGON: …………………………………………NIP: …………..…………………………..
Posiadanie wpisu do RIS (Rejestru Instytucji szkoleniowych) nr ……….……………… prowadzonego przez WUP w …………………………………………….………………….
Osoba/y upoważniona/e do podpisywania umów zgodnie z dokumentami rejestrowymi ………………………………………..........................................................................……
…………………………………………………………………………………………………..
(imię, nazwisko, stanowisko)
Osoba upoważniona do kontaktów z Urzędem : 
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
(imię i nazwisko oraz nr telefonu, e-mail)

Dane dotyczące szkolenia:
1. Planowana liczba godzin zegarowych szkolenia: …………………….., w tym:
zajęcia teoretyczne …………………………..     zajęcia praktyczne …………………….
2. Przewidywany termin szkolenia:  ……………..………………….………………………
3. Miejsce szkolenia:
Adres prowadzenia zajęć teoretycznych …………...………………………………………
Adres prowadzenia zajęć praktycznych ……………………………………………………
4. Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia:
(dotyczy także badań lekarskich i psychologicznych wymaganych odrębnymi przepisami 
dla uczestnictwa w szkoleniu)
…………………………………………………………………………..………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………
5. Cele szkolenia: ………………………………………………………………..……………
………………………………………………………………………………………………….
6. Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar 
	Dzień szkolenia
	Liczba godzin zegarowych*
	
Zakres merytoryczny (zagadnienia) omawiane w danym dniu szkolenia, ze wskazaniem na jego formę (wykład/warsztat) 


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



*art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z późn. zm.) stanowi, iż „Szkolenie finansowane przez starostę odbywa się w formie kursu, realizowanego według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych  w tygodniu, chyba, ze przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.

7. Przewidziane sprawdziany i egzaminy (ze wskazaniem czy jest to egzamin wewnętrzny czy zewnętrzny oraz instytucji przeprowadzającej egzamin zewnętrzny)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
8. Koszty szkolenia:
Całkowity koszt szkolenia wynosi * ………........... złotych 
(słownie: ..............................………………………………………………………złotych)
Cena szkolenia dla 1 osoby wynosi: ………............. złotych 
(słownie: ……………………………………………………………………….…….. złotych)
Koszt osobogodziny szkolenia wynosi: ………………….złotych
 (słownie: …………..…………………………………………………………….….. złotych)
*Cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją szkolenia łącznie z kosztami egzaminów, kosztami wydania certyfikatów, materiałami dydaktycznymi, wynagrodzenia kadry dydaktycznej, inne koszty- podać jakie.
	Lp.
	Kategorie wydatków związanych 
ze szkoleniem
	Cena

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	SUMA
	


Ceny podane w kalkulacji kosztów powinny być niezmienne w okresie obowiązywania umowy
* Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dn. 11.03.2004 r.  o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z późn. zm.) usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w całości ze środków publicznych podlegają zwolnieniu z podatku VAT.

9. Doświadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoleń z obszaru zlecanego lub powierzanego szkolenia:
Wykonawca jest zobowiązany wykazać szkolenia obejmujące przedmiot zamówienia, które zostały zrealizowane (rozpoczęte i zakończone) w okresie 2 lat poprzedzających termin złożenia oferty
	Lp. 
	Nazwa szkolenia i zakres tematyczny
	Odbiorca szkolenia
(nazwa i adres)
	Termin realizacji szkolenia

	
	
	
	

	
	
	
	



10. Dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia (Proszę podać wyłącznie kadrę, która będzie brała udział w realizacji szkolenia)
	Imię i nazwisko
	Przedmiot zajęć
	Informacje na temat: kwalifikacji zawodowych, wykształcenia, posiadana specjalność niezbędna do wykonania zamówienia
	Doświadczenie zawodowe* (ilość szkoleń)

	
	
	
	

	
	
	
	


*doświadczenie wykładowcy w prowadzeniu szkoleń w okresie 2 lat przed dniem składania oferty których zakres tematyczny odpowiada zagadnieniom które wskazana osoba będzie omawiała na szkoleniu objętym zamówieniem

11.  Wykaz literatury, środków i materiałów dydaktycznych wykorzystanych 
do realizacji szkolenia

	Wyposażenie dydaktyczne jakie będzie wykorzystywane w trakcie szkolenia 
(materiały, sprzęt i urządzenia potrzebne do przeprowadzenia  zajęć teoretycznych 
i praktycznych)
Proszę wymienić jakie

	

	

	


[bookmark: _Hlk92708951]UWAGA: Deklaracja zapewnienia wyżej wymienionego wyposażenie dydaktycznego oznacza konieczność jego wykorzystania w trakcie szkolenia.  
	Materiały dydaktyczne przekazywane na własność uczestnikom szkolenia 


	Rodzaj materiałów dydaktycznych
	Ilość sztuk
	Zapewniamy/nie zapewniamy

	Podręcznik (tytuł?) ………………………………………………………..
……………………………………………………………………………….
	
	

	Skrypt z zakresu …………………………………………………………..
………………………………………………………………………….…….
	
	

	Inne materiały dydaktyczne przekazywane na własność uczestnikowi (ćwiczenia, druki, testy, wzory itp.) - proszę wymienić jakie
………………………………………………………………………………
	
	



12. Opis warunków lokalowych i miejsca realizacji szkolenia
Miejsce odbywania zajęć teoretycznych …………………………………………….
								Adres

	Krótki opis miejsca odbywania szkolenia ( warunki lokalowe, dostęp do pomieszczeń socjalnych itp.)
	

	Czy wskazane miejsce spełnia warunki BHP?
	TAK/ NIE*







[bookmark: _GoBack]
Miejsce odbywania zajęć praktycznych …………………………………………….
								Adres

	Krótki opis miejsca odbywania szkolenia ( warunki lokalowe, dostęp do pomieszczeń socjalnych itp.)
	

	Czy wskazane miejsce spełnia warunki BHP?
	TAK/ NIE*


*niepotrzebne skreślić 
13. Posiadane przez instytucję szkoleniową certyfikaty jakości usług (proszę wymienić jakie)   (stosowne dokumenty potwierdzające powinny zostać załączone do oferty) 
· Akredytacje Kuratora Oświaty 
· Certyfikat ISO 
· Inne - jakie…………………………………………………………………………
14. Rodzaj dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wydawane uczestnikowi szkolenia:
· Zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji zgodny z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn.14.0.2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667 )
· Zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodne z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019 r. w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 652)[footnoteRef:1] wraz w suplementem zawierającym brakujące elementy wymienione w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),  [1:  Wzory zaświadczeń podano w załącznikach do tego rozporządzenia oraz w § 22 ust. 4.] 

· Dokument/y wydane na podstawie odrębnych przepisów: (podać jakie) ……………………………………………………………………………………………
15. Sposób organizacji zajęć praktycznych ………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
16. Inne informacje dotyczące jednostki szkoleniowej związane z prowadzeniem szkoleń:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) kopie certyfikatów jakości usług
2) wzór dokumentu wydawanego na zakończenie szkolenia potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
3) odpowiednie pełnomocnictwa w przypadku podpisywania oferty przez pełnomocnika 


Wymagane dokumenty powinny być złożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Instytucji szkoleniowej 


Oferta będzie ważna przez okres 30 dni od dnia dokonania wyboru instytucji szkoleniowej.








………………………………………………….
Podpis i pieczęć osoby/ób upoważnionej/ych
do reprezentowania instytucji szkoleniowej                                                                                
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