Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
30.11.2022r.

OGLASZA KONKURS
na wykonywanie prac porzadkowych

Zapraszamy firmy sprzgtajgce do sktadania ofert na wykonywanie prac porzgdkowych w budynku
zajmowanym przez Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest wytaczone ze stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
wymienionej ustawy (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), gdyz wartos¢ szacunkowa zamodwienia
jest mniejsza niz 130 000 zt.

Przedmiotem konkursu jest wykonywanie prac porzgdkowych — utrzymanie w czystosci korytarzy,
toalet oraz pomieszczen biurowych w budynku mieszczgcym sie w Ozarowie Mazowieckim przy
ul. Poznanskiej 131A w okresie od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.

Wykaz powierzchni oraz czestotliwos¢ ich sprzatania i zakres prac porzgdkowych stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Prace porzgdkowe zostang wykonane przez Wykonawce i zatwierdzone przez Zamawiajgcego
na podstawie kazdorazowej oceny dokonanej przez osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.
Zaopatrzenie w srodki czystosci, worki na Smieci oraz sprzet sprzatajgcy odbywac sie bedzie
na koszt Wykonawcy.

Firmy zainteresowane wspétpracg z Urzedem Pracy prosimy o sktadanie ofert:
1. drogag elektroniczng wabl@praca.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujgc

,Oferta — Prace porzagdkowe”,
2. za pomocg poczty tradycyjnej na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 131A

05-850 Ozaréw Mazowiecki

3. osobiscie, w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta — Prace porzagdkowe”.

Oferty powinny zawierac¢:
1. dane Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby do kontaktéw roboczych,
2. koszt miesieczny w/w ustugi.

Nieprzekraczalny termin sktadania ofert wyznacza sie na 11.12.2022 r. Decyduje data wptywu.
W przypadku pytan prosimy o kontakt z pracownikiem Urzedu tel.: (22) 725-42-91
w. 101.
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ZALACZNIKNR 1

Wykaz powierzchni wraz z czestotliwoscig ich sprzatania i zakres prac porzadkowych

1) Sprzatanie codzienne okoto 300 m?,

a) pomieszczenia sanitarne:

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

mycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemnikow:
na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe, suszarki do rak),

czyszczenie luster,

wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzadzeh sanitarnych (muszli
klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych, desek klozetowych, pisuarow),
mycie kafli Sciennych,

usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,

utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,

usuwanie zabrudzen z wigcznikdéw swiatta oraz kontaktéw,

oproznianie i umycie pojemnikdw na odpadki, koszy na Smieci oraz uzupetnianie
workow na Smieci,

usuwanie pajeczyn,

uzupetnianie pojemnikow na papier toaletowy (biaty) i reczniki papierowe
oraz dozownikow z mydtem w ptynie lub piance, kostki zapachowe w kazdej misce

ustepowej ( w zaleznosci od potrzeb), uzupetnienie odswiezaczy powietrza,

b) pomieszczenia socjalne:

oproznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich mycie, uzupetnianie workdw,
wycieranie kurzu z mebli, oscieznic drzwiowych, parapetoéw, klamek,

usuwanie zabrudzenh z wigcznikéw swiatta,

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

mycie zlewozmywaka, krzeset, stotu,

utrzymanie w czystosci mikrofaléwki,

c) korytarze, klatki schodowe:

oproznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workow,
mycie drzwi szyb oszklonych,

zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi, schodow,

odkurzanie poreczy na klatce schodowej,

usuwanie pajeczyn,

mycie drzwi, oscieznic drzwiowych, klamek,

usuwanie zabrudzen z wigcznikdéw sSwiatta,



e wycieranie kurzu z mebli znajdujgcych sie na korytarzu.

2) Sprzatanie 3 razy w tygodniu (co drugi dzien) okoto 400 m?,
a) pomieszczenia biurowe:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,
e wycieranie kurzu z mebli,
e wycieranie kaloryferéw z kurzu,
e usuwanie zabrudzen z wigcznikdéw swiatta,
e Scieranie kurzu z parapetow,
e usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,
e oproznianie koszy na $mieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workéw,

e oprdéznianie niszczarek.

3) Sprzatanie 1 raz w tygodniu okoto 160 m?,
a) archiwum:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

e Scieranie kurzu z mebli,

e opréznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnienie workdw,

e usuniecie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych, wtgcznikow
Swiatta,

b) piwnica, korytarze na poziomie -1:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi, schodow,

e Scieranie kurzu z mebli,

e opréznianie koszy na smieci i w razie potrzeby ich umycie, uzupetnianie workow,

e usuniecie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych, wtgcznikow
Swiatta,

c) toaleta na poziomie -1:

e zamiatanie/odkurzanie i mycie podtogi,

e mycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemnikow:
na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe, suszarki do rgk),

e czyszczenie luster,

e wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych (muszli
klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych, desek klozetowych, pisuarow,
prysznicéw),

e mycie kafli $ciennych,

e usuwanie powstatych zabrudzen z drzwi, klamek, futryn drzwiowych,



utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,

usuwanie zabrudzen z wigcznikéw Swiatta oraz kontaktéw,

oproznianie i umycie pojemnikow na odpadki, koszy na $mieci oraz uzupetnianie
workow na smieci,

usuwanie pajeczyn,

uzupetnianie pojemnikbw na papier toaletowy (biaty) i reczniki papierowe
oraz dozownikéw z mydtem w ptynie lub piance, kostki zapachowe w kazdej misce

ustepowej ( w zaleznos$ci od potrzeb), uzupetnianie odswiezaczy powietrza.

4) Sprzatanie 1 raz w miesigcu,

wycieranie i rozmrazanie dwoéch lodowek.



Informacja na temat bezposredniego zbierania danych osobowych w przypadku
wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi:

1.

Zgodnie z art. 13 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia
2016.05.04), (dalej ,RODOQO”), informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych
jest Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego ul. Poznanska 131 A,
05-850 Ozaréw Mazowiecki; kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w
Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego: iod@pupblonie.pl.
Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich
niepodania jest brak mozliwosci udziatu w realizacji zamdwienia publicznego, Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem zamdwienia publicznego w celu:

a. prawidtowej realizacji zamowienia publicznego (6 ust. 1 lit. b oraz lit. c);

b. prawa dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa cywilnego, jesli takie sie
pojawig (art. 6 ust. 1 lit. f);

c. udostepnienia informaciji publicznej na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia o dostepie
do informac;ji publicznej oraz archiwizacji dokumentéw w interesie publicznym na
podstawie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. c).

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie

art.15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2
lit. i RODO, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej strony umowy w sprawie
zamowienia publicznego o wplywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces realizacji
zamowienia.

Pana/Pani dane mogg by¢ udostepnione innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym
do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu
administratora (np. dostawcom ustug technicznych i podmiotom $wiadczgcym nam ustugi
doradcze) lub innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ takze osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informaciji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty
zakonczenia procedury w sprawie zamowienia publicznego, zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach lub przez okres 5 lat liczonych od daty zrealizowania umowy zawartej w toku
postepowania ofertowego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli stwierdzi Pan/Pani, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do Pana/Pani danych osobowych (art. 15 RODO), prawo
do sprostowania Pana/Pani danych osobowych (art. 16 RODO), prawo zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
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9.

Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO oraz prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania (art. 21 RODO), gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Informacja na temat posredniego zbierania danych osobowych osé6b reprezentujgcych
Wykonawce w zamoéwieniu publicznym:

1.

Zgodnie z art. 14 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych, administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 131 A, 05-850 Ozaréw Mazowiecki. Kontakt z Administratorem:
wabl@praca.gov.pl, +48 22 725-42-91. Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo
przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem
ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego:
iod@pupblonie.pl

Pani/Pana dane zostaty pozyskane na mocy w zwigzku ze ztozeniem oferty w procedurze
zamowienia publicznego przez podmiot, ktéry Pani/Pan reprezentujg. Administrator bedzie je
przetwarzac¢ w zakresie niezbednym do realizacji procedury (imie, nazwisko, stanowisko, dane
kontaktowe), zgodnie z ponizszymi celami:

a. prowadzenia procedury w sprawie zamowienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

b. realizacji obowigzkow prawnych administratora zwigzanych z procedurg w sprawie
zamowienia publicznego, wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dostepem do
informacji publicznej, czy tez archiwizacji w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO);

c. dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami w zwigzku z potrzebg
wykazania okreslonych faktéw, majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych
z umowy szczegotowo okresla Kodeks cywilny,

Pani/Pana dane bedziemy wobec powyzszego wykorzystywaé przez okres niezbedny
do realizacji opisanych powyzej celow, w zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to
odpowiednio:

a. okres trwania procedury w sprawie zamowienia publicznego,

b. okres przechowywania dokumentéw, okreslony przepisami prawa,

c. okres do momentu ewentualnego wniesienia sprzeciwu,

d. okres przedawnienia roszczen.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art.15r ustawy z dnia

2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. i RODO, w celu
realizacji obowigzku informowania drugiej strony umowy w sprawie zamowienia publicznego
o wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces realizacji zamodwienia.

Pana/Pani dane mogg by¢ udostepnione innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym
do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu
administratora (np. dostawcom ustug technicznych i podmiotom $wiadczgcym nam ustugi
doradcze) lub innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym). Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
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zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej.

. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wspotpracy z administratorem

oraz innych ww. celow. Odmowa przekazania moze sie wigzac z brakiem mozliwosci
wspOtpracy oraz innych ww. celéw. Informujemy ponadto, ze dane nie bedg wykorzystywane
dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych
osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

. Moze Pani/Pan ztozy¢ do nas wniosek, na zasadach okreslonych w RODO o: dostep

do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych),
sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach
okreslonych w RODO), usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych.
Niezaleznie od powyzszego moze Pani/Pan w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec
przetwarzania Pani/Pana danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych jest prawnie
uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ma Pani/Pan takze prawo wnies¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

. Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO oraz prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania (art. 21 RODO), gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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