(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

URZAD PRACY

Ozaréw Maz. 01 grudnia 2025 r.
11.261.8.2025

Znak sprawy
Zaproszenie do zlozenia oferty

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zaprasza do zlozenia oferty na:
»Zakup i dostawe skanerow z trzyletnim okresem gwarancyjnym”.

I. Dane zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 131 A, 05-850 Ozarow Mazowiecki

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest wytgczone ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 wymienionej ustawy (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.),

gdyz warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest mniejsza niz 130 000 zt netto.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
» Przedmiotem zamoéwienia jest: Zakup i dostawa skanerdw z trzyletnim okresem gwarancyjnym zgodnie z
podanym szczegétowo Opisie przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.
» Dostarczony Zamawiajgcemu przedmiot zamoéwienia musi by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, nierefabrykowany
i nieregenerowany, nienaprawiany, wolny od wad fizycznych i prawnych i musi pochodzi¢ z oficjalnego kanatu
dystrybucyjnego.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

1.  Warunkiem przyjecia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego jest ztozenie Oswiadczenia o braku
istnienia wykluczajgcych powigzan z Federacjg Rosyjska, datowanego na dzien ztozenia oferty. Druk oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Ztozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkéw Zaproszenia.
4. Ztozenie oferty jest rbwnoznaczne z peing akceptacjg przez Wykonawce Projektowanych postanowien umowy
stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia.
Ofert nie mogg sktada¢ Wykonawcy bedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci.
6. Niespetnienie choéby jednego warunku skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy.
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V. Skiladanie ofert:
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.12.2025 r. o godz. 12:00.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu.

3. Oferte stanowigcg odpowiedz na zaproszenie, wraz z niezbednymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ poprzez platforme
ePUAP na adres skrzynki podawczej Zamawiajgcego (jako ,pismo ogélne do podmiotu publicznego”): Powiatowy
Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego: /tbm3d5450y/SkrytkaESP ze wskazaniem w tytule:
,LOFERTA — skanery” lub poprzez skrzynke do e-doreczen: AE:PL-45411-37058-RTBGV-18.

4. Ziozenie podpisu jedynie w formularzu ePUAP lub e-doreczen, nie jest rownoznaczne ze ztozeniem podpisu pod ofertg
i w takiej sytuacji podlega ona odrzuceniu.
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VI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

1.
2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowac sie bedzie kryterium: Cena - 100 %

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia publicznego Wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu w postepowaniu, ktérego
oferta:

a) spelnia wymagania odnoszgce sie do przedmiotu objetego zamdwieniem,

b) zostanie uznana za najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy drogg elektroniczng wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty oraz poprawy oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych.
Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajgcy nie uzna za oczywistg
pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku VAT.

VIl.Zawartos¢ oferty:

1.

7.

Oferta powinna sktadac sie z wypetnionego i podpisanego:

a) Oswiadczenia Wykonawcy o braku istnienia wykluczajacych powigzan z Federacja Rosyjska wykazujace
brak podstaw do wykluczenia okreslonego w zalaczniku nr 2 do Zaproszenia. W przypadku wspoélnego
ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow,

b) Szczegodtowego opisu oferowanego przedmiotu zaméwienia, wraz z wymaganymi zatgcznikami, wydrukami,

c) Formularza ofertowego — zatacznik nr 3 do Zaproszenia

d) Formularza asortymentowo-cenowego — zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci dokumentéw *pdf podpisanych elektronicznie podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie

ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, ktéry nalezy dotaczy¢ do oferty.
W przypadku podpisania ofert przez osoby nie wymienione w dokumencie, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byé
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wartos¢ cenowa przedstawiona w ofercie musi by¢ stata, okreslajaca kwoty netto i brutto w ztotych
polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym wszelkie koszty
transportu do Zamawiajgcego, koszt udzielenia i realizacji gwaranc;ji jakosci, podatki, w tym podatek VAT,
ubezpieczenia i inne optaty nie wymienione, a ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia, narzuty,
ewentualne upusty, oraz pozostate sktadniki cenotworcze.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIII. Termin i sposéb realizacji zamoéwienia:

1.

2.
3.

Po wyborze oferty Wykonawca zostanie zaproszony do podpisania umowy wg projektu stanowigcego Zatacznik nr 5
do niniejszego Zaproszenia.

Dostawa przedmiotu zamowienia nastapi w terminie do 22.12.2025.

Ptatnos$ci na rzecz Wykonawcy z tytutu realizacji umowy zostang wyptacone przelewem w ciggu 10 od dnia ztozenia
w siedzibie Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury VAT w oparciu o podpisany Protokét odbioru koncowego,
o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy.

IX. Pozostate informacje:

1.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania
przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji czesci zamoéwienia w przypadku niewystarczajgcych
srodkéw finansowych na jego petnag realizacje.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen

i wnioskow
Whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg za pomocg poczty elektronicznej na
adres e-mail: b.salak@pupblonie.pl

2. Osoba do kontaktu: Barbara Salak tel. 22 725 20 37.

-

XI. Waznos¢ oferty:
Termin zwigzania oferta wynosi 3 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert.

Xll.Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio

od osoby fizycznej, ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1

z dnia 04.05.2016 r.), (dalej ,RODQ”), informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

ul. Poznanska 131 A, 05-850 Ozarow Mazowiecki; e-mail: wabl@praca.gov.pl .

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: p. Arkadiusza Zielinskiego, z ktrym mozna sie skontaktowacé
pod adresem e-mail: iod@pupblonie.pl .

3. Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich niepodania jest brak
mozliwosci udziatu w realizacji zamdwienia publicznego, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku
z udzieleniem zamowienia publicznego w celu:

a) prawidlowej realizacji zamowienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. b oraz lit. ¢ ,RODQO”);

b) prawa dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa cywilnego, jesli takie sie pojawig (art. 6 ust. 1 lit. f
,RODO");

c) udostepnienia informaciji publicznej na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagji
publicznej oraz archiwizacji dokumentdéw w interesie publicznym na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. c ,RODO”).

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art.15r ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw,

w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. i ,RODO”, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej strony umowy w sprawie
zamowienia publicznego o wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces realizacji zamowienia.

5. Pana/Pani dane moga by¢ udostepnione innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania
zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu administratora (np. dostawcom ustug
technicznych i podmiotom $wiadczacym nam ustugi doradcze) lub innym administratorom
(np. kancelariom notarialnym lub prawnym). Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ takze osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informaciji publiczne;.
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty zakohczenia procedury w sprawie
zamowienia publicznego, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
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10.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub przez okres 5 lat liczonych od daty zrealizowania umowy zawartej

w toku postepowania ofertowego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 ,RODO”.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), jezeli stwierdzi Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa z zakresu ochrony
danych osobowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do Pana/Pani danych osobowych (art. 15 ,RODO”). prawo do sprostowania Pana/Pani
danych osobowych (art. 16 ,RODQO”), prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ,RODO”.

Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e ,RODO” prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 ,RODO” oraz prawa sprzeciwu, wobec
przetwarzania (art. 21 ,RODOQO”), gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c ,RODO”.

Informacja na temat posredniego zbierania danych osobowych oséb reprezentujacych Wykonawce w zamoéwieniu
publicznym:

Zgodnie z art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego ul. Poznanska 131 A, 05-850 Ozaréw Mazowiecki.
Kontakt z Administratorem: wabl@praca.gov.pl , +48 22 725-42-91. Administrator jest odpowiedzialny za
bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: p. Arkadiusza Zielinskiego,

z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem e-mail: iod@pupblonie.pl.

Pani/Pana dane zostaly pozyskane w zwigzku ze ztozeniem oferty w procedurze zaméwienia publicznego przez
podmiot, ktéry Pani/Pan reprezentujg. Administrator bedzie je przetwarza¢ w zakresie niezbednym do realizacji
procedury (imie, nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe), zgodnie z ponizszymi celami:

a) prowadzenia procedury w sprawie zamowienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO");

b) realizacji obowigzkéw prawnych administratora zwigzanych z procedurg w sprawie zamowienia publicznego,
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dostepem do informacji publicznej, czy tez archiwizacji w interesie
publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO”);

c) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktéw,
majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla administratora (art. 6 ust. 1 lit. f ,RODQ”); terminy dochodzenia
roszczen wynikajgcych z umowy szczego6towo okresla Kodeks cywilny.

Pani/Pana dane bedziemy wobec powyzszego wykorzystywac przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyze;j
celéw, w zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

a) okres trwania procedury w sprawie zamoéwienia publicznego,

b) okres przechowywania dokumentéw, okreslony przepisami prawa,

c) okres do momentu ewentualnego wniesienia sprzeciwu,

d) okres przedawnienia roszczen.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art.15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2
lit. i ,RODQO”, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej strony umowy w sprawie zaméwienia publicznego o
wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces realizacji zamoéwienia.

Pana/Pani dane mogg by¢ udostepnione innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania
zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu administratora (np. dostawcom ustug
technicznych i podmiotom $wiadczgcym nam ustugi doradcze) lub innym administratorom (np. kancelariom notarialnym
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lub prawnym). Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

7. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wspétpracy z administratorem oraz innych ww. celéw. Odmowa
przekazania moze sie wigza¢ z brakiem mozliwosci wspotpracy oraz innych ww. celdéw. Informujemy ponadto, ze dane
nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych
osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 ,RODO”.

8. Moze Pani/Pan ztozy¢ do nas wniosek, na zasadach okreslonych w ,RODO” o: dostep do danych osobowych
(informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidiowe),
przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w ,RODOQO”), usunigcie lub ograniczenie przetwarzania danych
osobowych. Niezaleznie od powyzszego moze Pani/Pan w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania
Pani/Pana danych, jesli podstawa prawng wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f
»,RODOQO”). Ma Pani/Pan takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

9. Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e ,RODO” prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 ,RODO” oraz prawa sprzeciwu, wobec
przetwarzania (art. 21 ,RODQO”), gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ ,RODO”.
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Formularz asortymentowo-cenowy.
Projektowane postanowienia umowy.
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