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REGULAMIN
Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
W sprawie przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie

dzialalnosci gospodarczej

PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2017 poz. 1380);

- Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r poz. 1808 z p6zn. zm.).
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
StaroS$cie — oznacza Staroste Warszawskiego Zachodniego;
Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);
Absolwencie CIS — absolwent centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2
pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1828);
Absolwencie KIS — absolwent klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2
pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 .
poz. 1828);
Opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracg niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawne;j,
Z wylaczeniem opiekundw osoby niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisOw
0 $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepiséw
0 ustaleniu 1 wyplacie zasitkow dla opiekundw;
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);
Przeciegtnym wynagrodzeniu — oznacza to przeci¢gtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”. Wysokos$¢ przecigtnego
wynagrodzenia Powiatowego Urzgdu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
przyjmuje na dzien zawarcia umowy z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem
KIS lub opiekunem;
Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umoweg, zawartg na pismie pomiedzy Starostg
Warszawskim Zachodnim a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub

opiekunem.
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§2
Starosta ze srodkow Funduszu Pracy moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS i opiekunowi jednorazowo srodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylgczeniem
srodkoéw przyznawanych w zakresie krajowego transportu osob taksowkami.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje Starosta. Przyznanie $rodkoéw nastepuje
na podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej pomi¢dzy Starosta a bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekuna na pismie pod rygorem

niewaznosci.

§3

Whnioski o przyznanie jednorazowo $rodkdéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnoSci opiniowane
1 rozpatrywane sg nie pozniej niz do 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku.
Ocena formalna wniosku oraz opinia Doradcy klienta indywidualnego przedstawiane
sg Staroscie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz
z zalagcznikami. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne

odmowy.

§4

Starosta rozpatruje Wnioski o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach pomocy de minimis, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem tej dziatalnosci zgodnie

z miejscem zamieszkania lub pobytu na terenie Powiatu Warszawskiego Zachodniego.
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§5

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem prawidlowego wykonania umowy okreslonej

w § 2 ust. 3 — ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

ROZDZIAL 11
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW

§6
Bezrobotny absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjac
dziatalno$¢ gospodarcza moze ztozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzglgdu na miejsce
zamieszkania lub pobytu wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej w ramach pomocy de minimis w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci.
Whiosek o przyznanie jednorazowo srodkdéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis zawiera nastepujace informacje dotyczace
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:
imi¢ 1 nazwisko;
adres miejsca zamieszkania;
numer PESEL, jezeli zostal nadany;
kwote wnioskowanego dofinansowania;
rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej;
symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreSlony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD);
kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej, jakie zostang
poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od daty podjecia
dziatalnos$ci gospodarczej oraz zrodla ich finansowania, a takze wskazanie dziatan
organizacyjnych na rzecz podjecia dziatalno$ci, dotyczacych w szczegdlnosci
pozyskania lokalu, uzyskania niezb¢dnych pozwolen oraz odbycia szkolen;
szczegblowa specyfikacje 1 harmonogram wydatkéw do poniesienia w ramach
wnioskowanych $rodkow przeznaczonych w szczegdlnosci na zakup S$rodkow
trwalych, maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, oprogramowania, wyposazenia
koniecznego do podjecia dziatalnoSci gospodarczej oraz pokrycie kosztow pomocy

prawnej konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
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9)

10)
11)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu $rodkdw o ktorym mowa
w§ 15ust. 1 pkt112;
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

podpis.

§7
Do wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotacza
o$wiadczenia o:
przyjeciu warunkow okreslonych w Regulaminie Powiatowego Urzedu Pracy
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego w sprawie przyznawania jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej;
przyjeciu do wiadomosci, ze StaroScie przystuguje prawo do sprawdzenia
wiarygodno$ci  danych  zamieszczonych we wniosku oraz zobowigzaniu
do przedlozenia na zyczenie niezbednych dokumentdw;
nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracylub innych $rodkow
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;
wykorzystaniu przyznanych $rodki zgodnie z przeznaczeniem;
niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;
niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztoZenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny;
niekaralnos$ci sadownie ani administracyjnie za przestepstwo lub wykroczenie
uniemozliwiajace podjecie dziatalnosci, na zatozenie ktorej wnioskuje o przyznanie
jednorazowo $rodkow;
zobowigzaniu si¢ do podjecia dzialalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna zgodnie
z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej w przypadku
otrzymania $rodkow oraz zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie

wniosku o zawieszenie jej wykonywania;
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

1)

2)

nieztozeniu wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, czy wniosku o zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej
do innego Starosty;

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o =zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

swiadomos$ci ze przyznane srodki z Funduszu Pracy, stanowig pomoc de minimis
W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis i sa udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia, z wylaczeniem S$rodkdw przyznawanych w zakresie krajowego
transportu osob taksowkami;

spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r.,, gdyz w okresie trzech kolejnych lat podatkowych
nie korzystal/a ze $rodkoéw pomocy przyznawane] beneficjentom przekraczajacych
kwote 200 000 EUR lub 100 000 EUR w sektorze transportu drogowego;
nieposiadaniu nie sptaconych zobowigzan w stosunku do Urzedu Skarbowego
1 ZUS z tytulu weze$niej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

spetnianiu warunkéw okre§lonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnoSci gospodarcze;.

Do whniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis opiekun dotgcza o$wiadczenia, 0 ktorych mowa w ust. 1
pkt. 1-9, 11-14.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy si¢ o pomoc de
minimis dotacza dodatkowo:

za$wiadczenie lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej;

informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej.
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1)
2)

b)

3)

4)

1)

2)
d)

f)

§8
Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis, moze by¢ uwzgledniony, w przypadku gdy bezrobotny:
spetnia facznie warunki, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 i 3 niniejszego regulaminu;
w okresie 12 miesigecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i1 Integracja,
0 ktéorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie;
wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a Starosta dysponuje $rodkami
na jego sfinansowanie;
ma okreslony II, a w uzasadnionych przypadkach I profil pomocy oznaczajacy
wlasciwy ze wzgledu na potrzeby bezrobotnego zakres form pomocy okreslonych
W ustawie;
Whniosek o przyznanie jednorazowo s$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
W ramach pomocy de minimis moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku
gdy opiekun:
spelnia tacznie warunki, o ktorych mowa w §7 ust. 2 i 3 oraz §8 ust. 1 pkt. 3
niniejszego regulaminu;
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, 0 ktorym mowa w art. 62a ustawy,
nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja 1 Integracja,
0 ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace

spolecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie;
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1)

2)

=

Whiosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku,
gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spelnia warunki, o ktérych mowa w § 7 ust. 1
i 3 oraz w § 8 ust. 1 pkt 3 niniejszego regulaminu.

Osobami wylaczonymi z uprawnien do srodkow sg osoby, ktore:

z tytulu wczes$niej prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej maja nie splacone
zobowigzania w stosunku do Urzedu Skarbowego 1 ZUS;

nie posiadaja niezbednych kwalifikacji 1 uprawnien do prowadzenia planowanej

dziatalnosci.

§9
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku
I innych niezb¢dnych do jego rozpatrzenia dokumentow.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku podawana jest przyczyna odmowy.

§ 10
Wysokos¢ srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moze przekroczyc
6-krotnej wysoko$ci przecigtnego wynagrodzenia w przypadku indywidualnej
dziatalnos$ci gospodarczej (przyjmowanego na dzien zawarcia umowy).
Wysokos¢ srodkow jest uzalezniona od uzasadnienia konieczno$ci poniesienia
naktadow finansowych.
Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
srodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc
de minimis.
Przekazanie $rodkow przez Staroste nast¢puje po podpisaniu umowy na konto
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna nie wczesniej jednak
niz przed dniem ustanowienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 15 niniejszego
regulaminu.
Wydatkowanie $rodkow powinno nastagpi¢ w terminie okre§lonym w umowie,
w okresie do 30 dnia od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej, nie wczesniej

jednak niz od dnia nastepnego po dniu wplywu $rodkéw na konto wnioskodawcy,
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zgodnie z przeznaczeniem S$rodkow otrzymanych przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

. Udokumentowanie i rozliczenie przyznanych s$rodkéw na podjecie dziatalnos$ci
gospodarczej dokumentowane bedzie na podstawie rachunkow 1 faktur
w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Dopuszcza si¢
dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku konieczne jest
dostarczenie faktur irachunkow w kwotach brutto w oryginale oraz tlumaczenie
przysiggte tych dokumentow. Koszty zwigzane z ustugg tlumaczenia przysi¢glego
ponosi wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
nastgpowato w oparciu o ogloszony przez Narodowy Bank Polski $redni kurs walut
z dnia dokonania zakupu (oznaczonego na dowodzie zakupu) — wyjatek stanowi
potwierdzenie dokonania ptatnosci z przeliczong kwota.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone na zakup
towar6w nowych 1 uzywanych. W przypadku zakupu towaréw uzywanych
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do
dostarczenia umowy kupna — sprzedazy. Warto$¢ zakupionych towaréw uzywanych
musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie warto$¢ kazdej zakupionej
pojedynczej sztuki musi przekracza¢ 1000 zi. Honorowane bedg tylko umowy kupna
- sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do
dostarczenia tytulu prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dzialalnos¢
gospodarcza (np. akt wlasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia, zgoda na
prowadzenie dziatalnoSci w przypadku lokalu komunalnego, inne dokumenty
gwarantujace mozliwo$¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez bezrobotnego
dziatalno$ci — kserokopia dokumentéw i oryginal do wgladu) w dniu sktadania
Whiosku o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
W ramach pomocy de minimis. W przypadku dolaczenia do wniosku umowy
przedwstepnej nalezy w ciaggu 5 dni od daty zawarcia umowy w sprawie przyznania
osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi
jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej na zasadach pomocy de
minimis okaza¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (kserokopia
i oryginal do wgladu). Niedostarczenie tytulu prawnego, o ktorym mowa
W niniejszym ustgpie w ww. terminie bedzie powodowalo uznanie umowy

Za rozwigzana.
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1)
2)
3)
4)

5)

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9
10)
11)
12)
13)

14)

§ 11
Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej przeznaczone sa w szczegélnosci na:
srodki trwate;
maszyny 1 urzadzenia;
narzgdzia i osprzet;
oprogramowanie i wyposazenie (meble do 20% wnioskowanej kwoty nie dotyczy
stacjonarnych dziatalnosci handlowych) konieczne do podjecia dzialalnosSci
gospodarczej;
koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem
tej dziatalnosci do 10 % wnioskowanej kwoty tacznie.
Nie przyznaje si¢ Srodkéw na:
zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, leasing;
wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw i zakup nieruchomosci
oraz koszty zwigzane z urzadzeniami budowlanymi (np. przylacza i urzadzenia
instalacyjne, w tym stuzace oczyszczaniu lub gromadzeniu $ciekdéw, przejazdy,
ogrodzenia, place postojowe i place pod $mietniki);
zakup elementéw matej architektury (np. $mietnik, hustawka, tawka, trzepak);
zakup domkoéw drewnianych, altan, straganéw, garazy blaszanych, namiotoéw;
koszty reklamy i promocji firmy;
optaty administracyjne, eksploatacyjne (np.: prad, woda, najem, dzierzawa, telefon),
podatki, sktadki ZUS, koncesje, wyptaty wynagrodzen);
zakup materiatow eksploatacyjnych, czgsci zamiennych;
zakup pojazdow (definicja pojazdu zgodna z zapisami Ustawy Prawo o ruchu
drogowym z wylaczeniem przyczep);
zakup odziezy;
zakup towardéw do handlu;
zakup inwentarza zywego;
pozyskanie lokalu;
pokrycie Kkosztow ustug zwigzanych z zakupionymi rzeczami (np.: transport/
przesytka, instalacja, montaz);
zakup rzeczy od wspotmalzonka, wstepnych, zstepnych, krewnych i powinowatych
w linii prostej, rodzefstwa ani powinowatych w linii bocznej, jezeli osoby te nie

prowadza dziatalnos$ci gospodarczej;
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15)
16)
17)

18)
1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

2)
3)

b)

4)

5)

finansowanie jakichkolwiek szkolen;

zakup rzeczy uzywanych o wartosci jednostkowej ponizej 1000 zt.;

przejecie dziatalnosci gospodarczej od czlonka rodziny bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna poprzez jednoczesne odkupienie srodkow trwatych
i obrotowych;

Zakup przedmiotéw nietrwatych, ktorych zywotnos¢ jest krotsza niz 12 miesigey.

Nie przyznaje si¢ Srodkow na nastepujace rodzaje dzialalnosci gospodarczej:
handel akwizycyjny i obwozny;

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);
dziatalnos$¢ sezonowa,

transportowg (przewozy towaréw lub osob);

dziatalno$¢ w spoice;

sklep zoologiczny.

O srodki nie moga ubiega¢ sie osoby bezrobotne, absolwenci CIS, absolwenci KIS
lub opiekunowie, ktorzy planuja podjecie dzialalnosci w nastepujacych
sektorach:

w sektorach rybolowstwa 1 akwakultury, objetych Rozporzadzeniem Rady
(WE) Nr 104/2000;

w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych;

W dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
W nastepujacych przypadkach:

kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorstwa objete pomoca,

kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw czlonkowskich
tzn. pomoc bezposrednio zwigzanej z ilo$cia wywozonych produktow, tworzeniem
I prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej;

uwarunkowanych pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych w stosunku
do towarow sprowadzonych z zagranicy.

W przypadku rodzaju podejmowanej dzialalnosci wskazanej] w ust. 3 ostateczng

decyzje podejmuje Starosta biorgc pod uwage wyjasnienia bezrobotnego, absolwenta
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1)

2)

3)

4)

CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna, zaangazowanie w zakresie przygotowania

przedsigwzigcia oraz charakter planowanej dziatalnosci.

§12
Przy ubieganiu si¢ o przyznanie srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wskazane jest ukonczenie przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna szkolenia z przedsi¢biorczosci.
Przed zawarciem umowy zostanie przeprowadzana wizja lokalu w celu sprawdzenia
wiarygodnos$ci informacji i dokumentow ztozonych przez bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§13
Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy
zawartej przez Starost¢ z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub
opiekunem na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna warunkéw w niej okreslonych.
Umowa o przyznanie S$rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarcze; zawiera
w szczegblnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna do:
podjecia dziatalno$ci gospodarczej jako osoba fizyczna w terminie do 4 tygodni od
daty podpisania umowy;
wydatkowania zgodnie z wnioskiem o przyznanie jednorazowo Srodkéw na podjgcie
dziatalnos$ci gospodarczej w ramach pomocy de minimis w terminie do 30 dni od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej jednak niz od dnia nastgpnego po
dniu wplywu $rodkéw na konto wnioskodawcy, zgodnie z przeznaczeniem Srodkow
otrzymanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna;
udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéow w terminie
2 miesigcy od dnia podjgcia dzialalno$ci gospodarczej;
przedstawienia w momencie rozliczenia kopii dokumentéw (oraz okazania
ich oryginatow do wgladu) potwierdzajacych rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej
(dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, dokument

potwierdzajacy nadanie numeru REGON, potwierdzenie zgloszenia do ubezpieczen we
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5)

b)

b)

7)

8)

wlasciwym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych, potwierdzenie zgloszenia wybranej
formy opodatkowania we wiasciwym Urzedzie Skarbowym);

zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, przyznanych srodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, jezeli:

otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy;
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego. W przypadku innych okresow niz ww. okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wydtuza si¢ o czas trwania przerwy w jej prowadzeniu,
podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

ztozyt niezgodne z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje bedace
zatgcznikami do wniosku,

naruszyl inne warunki umowy;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustlug w ramach przyznanych srodkéw w terminie:

nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wskazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i1 ustug, w ktorej wskazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesigcy.
Za dat¢ rozpoczecia dziatalnos$ci uwaza si¢ date okreslong we wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jako dzien rozpoczgcia jej prowadzenia;

powiadomienia Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy,

w szczegdlnosci zmiany nazwiska, zmiany adresu do dorgczania pism zard6wno
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wlasnym jak 1 ustanowionych poreczycieli, adresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej oraz skladania Staro$cie dokumentéw potwierdzajacych dokonane
zmiany w terminie do 14 dni od ich zaistnienia.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktada Staroscie
rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy,
0 ktérej mowa w ust. 1 zgodne ze szczegdtowa specyfikacja, o ktorej mowa w § 6 ust.
2 pkt 8 niniejszego regulaminu.

Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
uznaje za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajagce od zawartych
W szczegdtowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanych srodkéw, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter dzialalno$ci
prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
ktéremu przyznano $rodki.

Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Starosta moze przedluzy¢ terminy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1,2,3 oraz w ust. 5
w przypadku gdy za ich przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne,
w szczegblnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§ 14

W przypadku nie wywigzania si¢ ze zobowigzah zawartych w § 13 niniejszego
regulaminu Starosta zazada zwrotu przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania Starosty.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
W okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie srodkow do uplywu 12 miesigcy
prowadzenia tej dziatalno$ci, zwrotu wyptaconych srodkow dochodzi si¢ w wysokos$ci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty

podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
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1)

2)

1)

2)

3)

§15
W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania
srodkow bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do
ztozenia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej w formie:
aktu notarialnego, zawartego na podstawie umowy 1 zlozonego w terminie
7 dni od dnia podpisania umowy, w ktérym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun poddat si¢ egzekucji do kwoty 30.000 zt w trybie art. 777 § 1 pkt 5
k.p.c., podpisany przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
oraz zawierajacy zgode wspotmalzonka na poddanie si¢ egzekucji, obejmujacy okres 3
lat od dnia podpisania umowy;
weksla z poreczeniem wekslowym (aval) 2 0sob fizycznych.
Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ osoba fizyczna:
pozostajaca w stosunku pracy u jednego pracodawcy nie bedacego w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokre§lony lub okreslony nie mniej niz 3 lata,
liczac od dnia zlozenia wniosku o przyznanie jednorazowo S$rodkdéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna nie bedaca w okresie wypowiedzenia,
wobec ktorej nie sg ustanowione zaje¢cia sagdowe lub administracyjne i osiggajaca
Ztego tytulu wynagrodzenie w wysokos$ci co najmniej 2 500 zi. brutto (nalezy
przedstawic oryginat za§wiadczenia z zaktadu pracy poswiadczajgcego m.in. wysokos¢
wynagrodzenia; zaswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesnie] niz 30 dni
przed dniem ztozenia wniosku; wzor dostepny na stronie http://pup.blonie.ibip.pl);
osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza (nalezy przedstawié zeznanie
o wysokosci osiggnietego dochodu w ostatnim roku podatkowym przed dniem
zlozenia wniosku (PIT 36 lub PIT 36 L — kserokopia i oryginal do wgladu),
oraz zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i1 Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
o nie zaleganiu w optatach); wysokos¢ osiggnigtego dochodu z tytutu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej powinna wynosi¢ co najmniej 30. 000 zt. brutto;
osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej (nalezy przedstawi¢ decyzje
0 przyznaniu emerytury lub renty — kserokopia i oryginat do wgladu oraz odcinek
lub wyciagg bankowy poswiadczajacy uzyskanie $wiadczenia za ostatni miesigc)

— w wysokosci co najmniej 2 500 zt. brutto.
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3.

1)

2)

3)

4)

W przypadku bezrobotnych, absolwentéow CIS, absolwentow KIS lub opiekunow
nieposiadajacych stalego lub tymczasowego adresu zameldowania forma
zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych $srodkow, jest weksel z porgczeniem
wekslowym (aval) 2 0séb fizycznych.

Wspotmatzonkowie poreczycieli wyrazaja w obecnosci pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego pisemng zgode na porgczenie
wekslowe (z wyjatkiem osob posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa matzonkow —
nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy w kserokopii 1 oryginale do wgladu).
Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 nie moze by¢:

wspoimatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna oraz
wspotmalzonek poreczyciela pozostajacy z nim  w malzenskiej wspolnosci
majatkowej;

osoba, ktora udzielita juz poreczenia na nie zakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego (jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnos$ci
gospodarczej, refundacje);

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych;

osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

W przypadku osoby rozwiedzionej nalezy dolgczy¢ sentencje wyroku; w przypadku
Smierci wspotmalzonka nalezy dotaczy¢ akt zgonu. Osoby posiadajace rozdzielnosé
majatkowa dotaczajg akt notarialny.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych s$rodkéw

pokrywa bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

§16

Etapy rozpatrywania wniosku:

1. Pracownik merytoryczny sprawdza wniosek pod katem formalnym i merytorycznym.

2. Doradca klienta rozpatruje i dokonuje oceny punktowej zlozonego wniosku

0 przyznanie $rodkow na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej w ramach pomocy de
minimis na podstawie Kryteriow. Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci

gospodarczej moga by¢ w ramach posiadanych srodkow przyznane osobom, ktorych
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whniosek uzyska co najmniej 35 punktéw, przy czym wniosek musi uzyskaé¢ tacznie
Zoceny opisu projektowanego przedsiewzigcia, oceny przeprowadzonej analizy
mocnych i stabych stron, analizy szans powodzenia i1 zagrozen ze strony czynnikow
zewngtrznych oraz wnioskow z niej wynikajgcych co najmniej 16 punktow. Wniosek
musi réwniez otrzymac pozytywng opini¢ Doradcy klienta.

3. Ocena formalna wniosku oraz opinia Doradcy klienta indywidualnego przedstawiane

sg Staroscie.

Kryteria oceny wniosku o udzielenie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnos$ci
gospodarczej:

Ocena opisu projektowanego przedsi¢wzi¢cia:

Cel 1 opis dziatalno$ci gospodarcze;j: 0-5 pkt
Klient planowanego przedsiewzigcia: 0-4 pkt
Lokalizacja planowanej dziatalno$ci gospodarcze;j: 0-4 pkt
Sposob zarzadzania planowang dziatalno$cia gospodarcza: 0-3 pkt
....... /16 pkt

Ocena przeprowadzonej analizy mocnych i stabych stron planowanego

przedsi¢wzig¢cia, analiza szans powodzenia oraz zagrozen ze strony czynnikow

zewnetrznych:
- ocena mocnych stron planowanej dziatalnosci: 0-2 pkt
- ocena stabych stron: 0-2 pkt
- ocena szans: 0-2 pkt
- ocena zagrozen: 0-2 pkt
- ocenia wnioskow: 0-2 pkt

Ocena zbieznosci pomi¢dzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym
(wyksztalceniem, odbytymi szkoleniami, doSwiadczeniem zawodowym) a planowana

dzialalnoscig:

(brak) (cze$ciowa) (petna)

Powiatowy Urzqd Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego 17



Ocena stanu przygotowania do prowadzenia dzialalnoSci:

- lokalizacja (poza / na terenie powiatu): 1-3 pkt

- lokal (wlasny, wynajety, uzyczony): 0-2 pkt

- maszyny, urzadzenia, narzedzia, wyposazenie: 0-1 pkt

- inne (Srodek transportu): 0-1 pkt

- przedsigwzigcia organizacyjne i inwestycje: 0-2 pkt

- forma zabezpieczenia (akt notarialny / weksel) 1-2 pkt
....... /11 pkt

Ocena uzasadnienia:

- przewidzianych przychodow 0-2 pkt

- przewidzianych kosztow 0-1 pkt

- podatku 0-1 pkt
....... /4 pkt

Ocena uzasadnienia zakupow w ramach wnioskowanych srodkow: 0-3 pkt
....... /3 pkt

. W przypadku pozytywnej opinii Starosty przeprowadzone zostang negocjacje kwoty
srodkow finansowych oraz przedmiotu zakupu na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

. Wizja lokalu bedacego siedziba planowanej dzialalnosci gospodarczej. W przypadku
negatywnego wyniku wizji lokalu osoba ubiegajaca si¢ o jednorazowe $rodki na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej otrzymuje informacje w formie pisemnej o odmowie

przyznania srodkow.

§17
Starosta w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidlowos$ci wykonania umowy oraz
ma prawo zada¢ okazania innych dokumentow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczeyj.
. Wszelkie zmiany i uzupelienia warunkéw umowy moga by¢ dokonane na wniosek
zainteresowanego po uzgodnieniu ze Starostg.
Starosta nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku nie zawarcia stosownej

umowy.
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ROZDZIAL 111
SPRAWY ORGANIZACYJINE

§ 18

1. Starosta przyznaje jednorazowo srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej 1 pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
tej dziatalnosci, po zapoznaniu si¢ z opinig Doradcy klienta.

2. Wnhnioski nalezy sktada¢ wylacznie w formie pisemnej (rowniez wydruk wersji
elektronicznej) na obowigzujacym druku. Wniosek powinien by¢ zszyty lub trwale
potaczony w inny sposob uniemozliwiajacy wysuniecie sie ktorejkolwiek kartki.

3. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego (niewypeklnionego, bez zalacznikow)
Starosta wylacza wniosek z dalszej drogi postgpowania.

4. Brak wymaganych dokumentoéw uniemozliwia rozpatrzenie wniosku.

5. Doradca klienta punktuje przedlozone wnioski o przyznanie jednorazowo $rodkdéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej w ramach pomocy de minimis w oparciu o kryteria
okreslone w Regulaminie.

6. Nastepuje przekazanie protokotu z oceny wniosku Staro$cie.

7. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

8. Nie przewiduje si¢ procedury odwotawcze;j.
§ 19
Wszelkie spory powstale w wyniku realizacji zawartej umowy podlegaja rozpoznaniu

przez sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego.
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